PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO
DESCRICAO DE CARGOS

NIVEL DE CLASSIFICACAO: C

DENOMINAGAO DO CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
Cadigo CBO: 3711-05
REQUISITO DE QUALIFICAGAO PARA INGRESSO NO CARGO:

*ESCOLARIDADE: Fundamental Completo
*OUTROS: Experiéncia de 12 meses
*HABILITACAO PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atuar no tratamento, recuperagio e disseminagdo da informacdo e executar atividades
especializadas e administrativas relacionadas a rotina de unidades ou centros de
documentagéo ou informacado, quer no atendimento ao usuario, quer na administragdo do
acervo, ou na manutengéo de bancos de dados. Colaborar no controle e na conservacao de
equipamentos. Realizar manutengéo do acervo. Participar de treinamentos e programas de
atualizacao. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.
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