
CONFIRMAR
Confirme os dados e finalize.

ADICIONAR
Adicione os horários necessários. Ou defina repetições.

INFORMAR
Informe os dados de assunto, descrição e quantidade de pessoas

ESCOLHER
Verificar a disponibilidade e escolher a sala/laboratório

SOLICITAR
Clique em “Solicitar novo Agendamento”

Acesse: sief.ufsc.brResumo



Passo 01: Solicitar
Clique em:
“Agendamento” > “Solicitar novo agendamento”



Passo 02: Escolher
Escolha a Sala/Laboratório
a) Para buscar salas disponíveis emdeterminado horário

b) Ou: para visualizar a disponibilidade deuma sala, clique no ícone:
b) Para continuar clique em “Avançar”



Passo 03: Informar

Informe:
a) O “Assunto”
b) A “Descrição”
c) Escolha a finalidade
d) Nº estimado de pessoas

Seus dados
Seus dados



Passo 04: Adicionar horários

Campo Repetição:
Evento único: “SemRepetição”; ou
Evento Repetido: “Semanal”

Data de início:
Digite a data ou escolhano calendário.

DICA: Eventos repetidos.
a) Basta escolher a “Data inicial”.
b) Caso se repita em mais um dia dasemana, basta “Adicionar” um novohorário



Passo 05: Confirmar
Clique em “Avançar”

E, na próxima tela “Finalizar”


