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Memorando Circular n® 003/DAc/ARA/201 -
Ararangud, 30 de junho de 2015.

Aos docentes do Campus Araran gua - UFSC/ARA

Assunto: Cronograma interno para o fechamento das atividades de ensino do primeiro

e

semestre de 2015 para os cursos de graduaeio do Campus Ararangua

1. Com objetivo de organizar o fechamento das atividades de ensino do primeiro
semestre de 2015 para os cursos de graduaciio do Campus Ararangud, divulgamos abaixo um
calendario com prazos e algumas orientagdes gerais para auxiliar na digitagio das notas e na
confecgdo das listas de frequéncia.

z Salientamos a todos a importincia dos cumprimentos dos prazos e a entrega
dos documentos para que a finalizagdio do scestre ocorra normalmente. tendo em vista, a

renovagdo de matricula dos veteranos de 17/07 4 23/07.
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3 Quanto as orientagdes gerais Lo ¢ a digitagdo de notas e a confec¢do das listas
de frequéncia, seguem os itens 3.1 e 3.2 ¢ @ quivo da lista de frequéncia sera enviado
posteriormente para o email dos docentes.

3.1 Digitagdo de notas no sistema de Contrele Académico da Graduagdo (CAGr)

i.  E feita pelo professor dentro do Sistema Académico on line chamado na UFSC de
CAGr —www.cagr.ufsc.br > acesso professor > login o mesmo do IDUFSC;

ii.  Na data indicada, o link “Digitagis i notas™ aparecerd na pagina principal de
noticias.

iii.  Somente sera digitado: a MEDIA F'NAL ¢ a frecuéneia., Para as notas havera uma
escala graduada de 0 a 10 ¢ para a frequincia as sigles FS (frequéncia suficiente) e FI
(Frequéncia Insuficiente):

iv.  Apos a digitagdo de notas, o sistems gcta um arquivo PDI que deverd ser impresso.
complementado manualmente a col. . o frequéncia com a quantidade de faltas dos
alunos e assinado pelo docente para erirega a secretaria. Esta lista é chamada Lista de
Aproveitamento Final: (obs. O campo de mengio | fica em branco)

V. Para cada turma serd necessdrio esse procedimento:

vi.  As notas devem ser publicadas ja avredondadas em 0.0 ou 0.5, As fragGes
intermedidrias resultantes das notas paiciais, REC. mddia final. validagdes deverdo ser
arredondadas para a graduaciio maic v ima. tendo como base as fragdes 0,25 e 0.75.
Exemplo: 5.20 fica 5.0 ou 5.75 fica ¢ 0.

vii. O aluno tem direito a recuperacdo final (REC) se ficar com média entre 3.0 e 5.5, mas
ele pode optar por ndo fazer a prova. iicande com a nota que possuia:

viii.  Podem ser usados os murais das salas ou o ambiente MOODLE para publicacdo das
notas sendo especificado apenas o niimero de matricula e nota do aluno.

ix.  Nao confundir a mencio I com o I . ‘quéncia insuficiente ndo atingindo 75% de
presenca):




ii.

iii.

Vi.

]

Atenciosamente,
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Lista de frequéncia (preenchime: . -

As listas de frequéncia sfio enticyoss semestralmente apos término do periodo
letivo; (RESOLUCAQ N° 05/CEPE/34. de U5 de Abiil de 1984).

O primeiro passo ¢ conferir a listagem dos alunos. Assim, verifiquem no CAGr os
nomes dos alunos nas listas de frequéncia. Sieam exclusivamente esta lista. pois os
alunos que trancaram ou desistiro 1 - ralmente nio constardo mais da relacdo de
alunos matriculados:

Um dos caminhos para insercio das matriculas e dos nomes dos alunos nos
arquivos do Word e Excel. ¢ “ i relasdo doe alunos do link “ALUNOS
MATRICULADOS™ dentro do _/.Cr. O arquivo gerado é do formato (.txt) e
Separa por turma os alunos. Com ¢sie arquivo oaixado, os dados podem ser colados
no Excel:;

E importante que os codigos e n v - da disciplina. assim como o semestre letivo
estejam corretos para fins de iden *(ic 2cdo:

No verso (arquivo Excel) deve ccis o a matricula dos aluros seguida das notas das
avaliagdes parciais; da REC se houver e da media {inal.

No campo de contetido programético deve ser colocado o que realmente aconteceu
por semana ou aula (a critério) ¢ o5 - ntas das avaliagdes.

Quaisquer dividas quanto acs i ucedimentos, contactar a secretaria académica.

Os que desejarem fazer a lista de frequincia manual deverdo solicitar a impressdo na
secretaria.
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