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FLUXOGRAMA DE COLAÇÕES DE GRAU DO CAMPUS DE ARARANGUÁ DA UFSC

Coordenadoria de Serviços Integrados de Comunicação e Eventos - CICE/ARA
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PREENCHIMENTO E
ENVIO DE

DOCUMENTOS
NECESSÁRIOS

DISPONIBILIZAÇÃO
DO FORMULÁRIO DE

PROVÁVEIS
FORMANDOS

EMISSÃO DO
OFÍCIO COM
PROVÁVEIS

FORMANDOS E
INFORMAÇÕES

DA COLAÇÃO DE
GRAU

ANÁLISE
INICIAL

CONFERÊNCIA DE
NECESSIDADES

INSTRUÇÃO FINAL
DO PROCESSO

INDIVIDUAL

ANÁLISE FINAL DA
DOCUMENTAÇÃO E
ELABORAÇÃO DO
DIPLOMA DIGITAL

ASSINATURA DO
REITOR  E DOS

COORDENADORES
DE CURSO NOS

DIPLOMAS
DIGITAIS

ENVIO DO
DIPLOMA

DIGITAL AO
GRADUADO

MUNIDOS DOS PRAZOS
ESTABELECIDOS NO

CALENDÁRIO ACADÊMICO, É
VIABILIZADO O

CRONOGRAMA INTERO
COM AS PROVÁVEIS DATAS

DA COLAÇÃO,
CONSIDERANDO OS

PRAZOS CONTRATUAIS
VIGENTES

VERIFICAÇÃO DA
VIABILIDADE DE

AGENDAMENTO JUNTO
AOS ESPAÇOS

TERCEIRIZADOS DA
CIDADE

VERIFICAÇÃO DA
VIABILIDADE DE

AGENDAMENTO JUNTO
AO GABINETE DA

REITORIA

APÓS AS
CONFIRMAÇÕES,
FINALIZAÇÃO DO
CRONOGRAMA DE

COLAÇÕES DE GRAU DO
ANO DE EXERCÍCIO E

PUBLICAÇÃO NA
PÁGINA DA CICE

PROVIDENCIAR
O EMPENHO

PROVIDENCIAR
O PAGAMENTO

REALIZAÇÃO DE
REUNIÃO DE

ALINHAMENTO
COM A EQUIPE

DA CICE

EXECUÇÃO DO
SERVIÇO

EMISSÃO DA
NOTA FISCAL

DIA -25 DIA -1 E 0

DIA -45

RECEBIMENTO
DA LISTA

OFICIAL DE
CONCLUDENTES

DIA -50

 

ESTABELECIMENTO
DOS

QUANTITATIVOS
NECESSÁRIOS PARA

EXECUÇÃO DO
EVENTO E

SOLICITAÇÃO DO
EMPENHO

DIA -50

RECEBIMENTO
DO EMPENHO

DIA -35
ELABORAÇÃO
DA ORDEM DE

SERVIÇO E
ENSIO PARA O
FORNECEDER

DIA -30

EXECUÇÃO DA
COLAÇÃO DE

GRAU

DIA 0

REDAÇÃO DAS
ATAS, ROTEIRO

DE
CERIMONIAL E

DEMAIS
DOCUMENTOS
NECESSÁRIOS

DIA -15
CONFERÊNCIA,
SEPARAÇÃO E

ORGANIZAÇÃO DOS
CANUDOS, MÉRITOS

ESTUDANTIS, VESTES
TALARES E DEMAIS

MATERIAIS

DIA -5 DIGITALIZAÇÃO
DAS ATAS DA
COLAÇÃO E
ENVIO À SIG

DIA 3

LIMPEZA,
REORGANIZAÇÃO DO
CENTRO DE EVENTOS

E DEVOLUÇÃO DAS
CHAVES

DIA 1 E 3

EMISSÃO DE IMR,
RELATÓRIO DE

FISCALIZAÇÃO E
ATESTE DA NF

RETIRADA DAS
CHAVES DO
CENTRO DE
EVENTOS,

ORGANIZAÇÃO DO
ESPAÇO, ENTREGA

DE VESTES
TALARES E ENSAIO

GERAL

DIA -1


