Requerente envia Formulario

por e-mail (compras.ara)

Setor de Compras confere
a Validade da ARP

ARP esta dentro Arquivar e informar o requerente
davalidade? que a solicitagdo nao prosseguira

Setor de Compras confere
as demais informacoes

Todos os dados Devolver ao requerente para

estao corretos? correcéao

Encaminhar formulario para Direcao Administrativa
analisar em conjunto com a Diregao Geral

Foi aprovado pela Direcdo adm informa o requerente e o
Diregao? compras que a solicitagéo foi recusada

Direcao Adm ou Coordenacao responde ao requerente, diretores, compras e financeiro
informando a rubrica que saira o recurso e preenche a parte correspondente na planilha

Setor de Compras emite a AF e SNE, envia para assinatura da Ordenadora de Despesas (direcéo
geral), preenche o restante da planilha e providencia os demais tramites.



